
ท่ี อว วันท่ี พ.ศ.
เร่ือง

ตามท่ี

จ ำนวนเงินตำมใบแจ้งหน้ี ตัดโอน 25 %

ในการน้ี จึงขออนุมัติตัดโอนจากเงินรายได้

บาท

(2) เรียน
กันเงินเลขท่ี

เจ้าหน้าท่ีการเงินสถานีฯ
หน่วยงาน

แผนงาน
เป็นเงิน บาท
ยอดเงินคงเหลือ บาท

วันท่ี วันท่ี

บันทึกข้อควำม

ส่วนงาน สถานีวิจัยประมงคลองวาฬ ศูนย์บริหารงานวิจัยและสนับสนุนวิชาการ คณะประมง โทร.032-661168
เดือน

ขออนุมัติตัดโอนเงินรายได้สถานีฯ เข้าบัญชีรายได้คณะประมง เพ่ือช าระค่าสาธารณูปโภค

(1) เรียน หัวหน้าศูนย์บริหารงานวิจัยและสนับสนุนวิชาการ

สถานีวิจัยประมงคลองวาฬ ได้รับหนังสือแจ้งค่าสาธารณูปโภค  จึงขอให้
ทางงานคลังและพัสดุ คณะประมง ตัดโอนค่าสาธารณูปโภค 25 %  ดังรายการดังต่อไปน้ี

รำยกำร ประจ ำเดือน

กุมภาพันธ์ 2567 1,000.00                 250.00        ค่าไฟฟ้า

กุมภาพันธ์ 2567 1,745.81                 436.45        

กุมภาพันธ์ 2567 224.70                    56.18          

ค่าน้ าประปา

ค่าน้ าประปา

รวมเป็นจ านวนเงินท้ังส้ิน 2,970.51                 742.63        

สถานีวิจัยประมงคลองวาฬ

ในหมวด ค่าสาธารณูปโภค เข้าบัญชีเงินรายได้คณะประมง เพ่ือช าระค่าสาธารณูปโภค 25% เป็นจ านวนเงินท้ังส้ิน

742.63                 (เจ็ดร้อยส่ีสิบสองบาทหกสิบสามสตางค์)

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นายวุฒิชัย  อ่อนเอ่ียม)
หัวหน้าสถานีวิจัยประมงคลองวาฬ

คณบดี
เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ จากหมวดค่าสาธารณูปโภค

(นายสรณัฏฐ์ ศิริสวย)
หัวหน้าศูนย์บริหารงานวิจัยและสนับสนุนวิชาการ

วันท่ี

ได้ตรวจสอบควำมถูกต้องแล้ว
(3)    อนุมัติ และด าเนินการได้

หัวหน้างานคลังและพัสดุ หัวหน้าส านักงานเลขานุการ

(ลงนาม)

ตัวอย่าง


