
 
 
 
 
 
 
 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน สถานีวิจัยประมงคลองวาฬ  ศศูนย์บริหารงานวิจัยและสนับสนุนวิชาการ คณะประมง โทร.๐๓๒๖๖๑๑๖๘                             

. 
ที่  อว ๖๕๐๑.๐๖๐๗.๕/                                  วันที่     ๑๓   มีนาคม   ๒๕๖๗                              .                                             
เร่ือง  ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย ส าหรับค่าใช้สอยและค่าวัสดุภายในสถานีวิจัยประมงคลองวาฬ                    .                     

.                               
(๑) เรียน  หัวหน้าสถานีวิจัยประมงคลองวาฬ 

ด้วยสถานีวิจัยประมงคลองวาฬ มีความจ าเป็นต้องใช้เงินในการเบิกจ่ายในหมวด ค่าใช้สอยและค่า
วัสดุภายในสถานีวิจัยประมงคลองวาฬ  เพ่ือให้ส่วนงานปฏิบัติงานด้วยความคล่องตัว สะดวก และมีประสิทธิภาพ
ตามภารกิจของสถานีวิจัยประมงคลองวาฬ นั้น  

ในการนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขออนุมัติยืมเงินจากเงินรายได้สถานีวิจัยประมงคลองวาฬ     
เพ่ือใช้ส าหรับเป็นค่าใช้สอยและค่าวัสดุ  จ านวนเงิน ๑๕,๐๐๐.- บาท (หนึ่งหมื่นห้าบาทถ้วน) พร้อมนี้ได้แนบสัญญา
การยืมเงินมาด้วยแล้ว จ านวน ๓ ฉบับ  

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

                                                                          (นายสุรินทร์ภรณ์  ศรีอินทร์) 
                    นักวิจัยช านาญการพิเศษ 
 
(๒)  เรียน  หัวหน้าศูนย์บริหารงานวิจัยและสนับสนุนวิชาการ              
              เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                           

     (นายวุฒิชัย  อ่อนเอี่ยม)                         
         หัวหน้าสถานีวิจัยประมงคลองวาฬ                                                   
             วันท่ี.......................................   
(๓)   เรียน คณบด ี             
               เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ     
      
              (นายสรณัฎฐ์  ศริิสวย) 
หัวหน้าศูนย์บริหารงานวิจัยและสนับสนุนวิชาการ 
        วันท่ี........................................... 

(๔) เรียน  คณบด ี    
   เพื่อโปรดพิจารณา 
            

  (นายชัยโย  กาญจนอักษร) 
            หัวหนา้ส านักงานเลขานุการ 
            วันท่ี.................................... 

(5)       อนุมัติ        ไม่อนุมัต ิ
 

(ลงนาม).......................................................... 
 

ตัวอย่าง – บันทึกข้อความ – ขออนุมัติยืมเงินรายได้สถานี 

ได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว 

.........................................          ........................................
เจ้าหน้าท่ีการเงินสถานีฯ            หัวหน้างานคลังและพสัด ุ

วันท่ี................................            วันท่ี............................... 
 


