
 
 
 
 
 
 
 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  งานคลังและพัสดุ  ส านักงานเลขานุการ  คณะประมง    โทร.644078                              . 
ที่  อว 6501.0601.2/0397                          วันที ่     9  กุมภาพันธ์  2567                               .                                             
เร่ือง  ขออนุมัติยืมเงินรายได้คณะประมง ส าหรับค่าใช้สอยและค่าวัสดุภายในส านักงานเลขานุการ                     .                               

(1) เรียน  หัวหน้างานคลังและพัสดุ 

ด้วย งานคลังและพัสดุ ภายใต้หน่วยงานส านักงานเลขานุการ คณะประมง มีความจ าเป็นต้องใช้
เงินในการเบิกจ่ายในหมวด ค่าใช้สอยและค่าวัสดุ ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2567 เพ่ือให้ส่วนงานปฏิบัติงานด้วย
ความคล่องตัว สะดวก และมีประสิทธิภาพตามภารกิจของส านักงานเลขานุการ คณะประมง นั้น  

ในการนี้ ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขออนุมัติยืมเงินรายได้คณะประมง เพ่ือใช้ส าหรับเป็นค่าใช้สอย
และค่าวัสดุ ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2567 จ านวนเงิน 30,000 บาท (สามหมื่นบาทถ้วน) พร้อมนี้ได้แนบสัญญา
การยืมเงินมาด้วยแล้ว จ านวน 3 ฉบับ  

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

                                                                          (นางสาวเพ็ญนภา  แก้วคงดี) 
                  นักวิชาการพัสดุช านาญการ 
 
(2) เรียน หัวหน้าส านักงานเลขานุการ     
   เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ       

     (นายปรีดา กุลเสวตร์) 
   หัวหน้างานคลังและพัสดุ 
          วันที่....................................... 

(3) เรียน คณบดี     
   เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
            

   (นายชัยโย  กาญจนอักษร) 
  หัวหน้าส านักงานเลขานุการ 
 วันที่....................................... 
 

ได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว 

............................................. 
หัวหน้างานคลังและพัสดุ 

วันที่....................................... 
 

(4)       อนุมัติ        ไม่อนุมัติ 
 

(ลงนาม).......................................................... 
 

ตัวอย่าง – บันทึกข้อความ – ขออนุมัติยืมเงินรายได้คณะประมง
ประมง 


